WOJT GMINY BLEDOW
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze
referenta w Referacie Finansowym
Urzedu Gminy w Bledowie
ul. Sadurkowska 13, 05-620 Btedow

Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na stanowisku

1/

2/
3/

spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych / Dz.U. z 2018r. poz. 1260 /
wyksztatcenie - srednie

staz pracy min. 2 lata

Wymagania pozadane — dodatkowe / bedace przedmiotem oceny /

1/

2/

znajomos$¢ obowiazujgcych aktow prawa / ustawa o samorzadzie gminnym,
ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa o podatkach i optatach
lokalnych, ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady / UE /2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE / ogolne rozporzadzenie o ochronie danych /

predyspozycje | umiejgtnosci kandydata: poprawne interpretowanie przepisow
prawa, samodzielnos¢ i umiejetnosc organizacji pracy wiasnej, komunikatywnosc,
kreatywno$¢, analityczne myslenie, umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania
probleméw, praca w zespole, odpornosé na stres, znajomo$¢ obstugi komputera
/ w tym pakietu MS Office /.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato
miedzy innymi:

1/

2/

3/

4/
5/
6/

przyjmowanie podan o umorzenie, odroczenie i roztozenie na raty zobowigzan
podatkowych,

prowadzenie egzekucji w podatkach od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od
srodkow transportowych,

wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych :

- posiadanie gospodarstwa rolnego,

- o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zalegtosci,

- o powierzchni gruntow i budynkow zgtoszonych do opodatkowania,
prowadzenie rejestru wydawanych zaswiadczen w Referacie,

pomoc przy wymiarze podatkowym,

rozliczanie softysow wsi z inkasa naleznosci podatkowych.

Warunki pracy na danym stanowisku

1/

wymiar zatrudnienia — caty etat



2/ czas pracy: od 7.30 do 15.30 wdniach od poniedziatku do pigtku

3/ miejsce pracy: siedziba Urzedu Gminy w Btedowie,

4/ rodzaj pracy: praca biurowa, przy komputerze, wymagajaca samodzielnosci,
praca w zespole

5/ wynagrodzenie — zgodnie z zarzadzeniem Nr 28.2018 Wojta Gminy Btedow z dnia
22 czerwca 2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Btedowie

W zwigzku z tym, ze w Urzedzie Gminy w Btedowie wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych , w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %, pierwszenstwo w
zatrudnieniu przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajdzie sie w gronie osob, 0
ktorych mowa w ust. 2 art. 13 a ustawy o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty

1/ zyciorys / CV /,

2/ podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem / list motywacyjny /,

3/ kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4/ kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy / swiadectwa pracy, a w
przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu /,

5/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

6/ podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych .

7/ podpisane o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

8/ podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego oraz umysine
przestepstwo skarbowe,

9/ kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnosc, w przypadku gdy
kandydat zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ustawy
o pracownikach samorzadowych,

10/ podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko
urzednicze,

Wymagane dokumenty z oznaczeniem nadawcy nalezy:
1/ skiada¢ w zamknietych kopertach do dnia 26 wrzesnia 2018r. do godz. 15.30
w Sekretariacie Urzedu Gminy w Bledowie ul. Sadurkowska 13, 05-620 Btedow

2/ przestac¢ pocztg do dnia 26 wrzesnia 2018r — decyduje data wptywu do
Urzedu na adres: Urzad Gminy w Bledowie ul. Sadurkowska 13, 05-620 Btedow
z dopiskiem ,Konkurs na referenta w Referacie Finansowym”.

Wszystkie oéwiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny
by¢ wtasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny
formalnej.

Dokumenty, ktore wptyna do urzedu po terminie okreslonym w ogtoszeniu, nie beda
rozpatrywane.



Kandydaci, ktorych dokumenty nie spetnig wymagan formalnych, nie bedg
powiadomieni o dalszym toku naboru.

Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania zawarte w ogtoszeniu o naborze zostang
indywidualnie powiadomieni o czasie i miejscu drugiego etapu naboru, ktérym jest
rozmowa kwalifikacyjna.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutaciji,
zostang dotaczone do jego akt osobowych,

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie do
Il etapu, bedg przechowywane przez okres 5 lat,

Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob nie zakwalifikowanych do dalszego etapu
moga by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciagu 10 dni od dnia
ogtoszenia informacji o wynikach naboru. W przypadku nieodebrania dokumentow
zostang one komisyjnie zniszczone,

urzedu.

UWAGA!
Kwestionariusz osobowy, oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, wyzej wymienione o$wiadczenia oraz klauzula informacyjna zataczone sq do
niniejszego ogtoszenia.



/ migjscowosc¢ i data /

/ imiona rodzicow/

OSWIADCZENIE

dotyczace spetnienia przestanek wskazanych
w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
/ Dz.U. z 2018r. poz. 1260 ze zm. /

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdg
niniejszym o$wiadczam, iz spetniam wymogi /nie spetniam wymogow*, o ktorych
mowa w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych, w podanym ponizej zakresie:

1/ mam zdolno$¢ do czynnoéci prawnych,

2/ korzystam z petni praw publicznych,

3/ ciesze sie nieposzlakowang opinia,

4/ nie bytam skazana / nie bytem* skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

/ miejscowosc, data / / czytelny podpis sktadajacego o$wiadczenie /

*niewlasciwe skresl
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) ogoinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. informuje, iz:

y

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bltedow — w ktorej

imieniu dziata Wojt Gminy Bledow.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac

sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chbi24.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkow prawnych

cigzacych na Administratorze.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z

uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych,

w tym przepisow archiwalnych.

Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a wiw

rozporzadzenia.

Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych

umow przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.

Osoba, ktorej dane

dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem —
prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie
danych odbywa sie
z naruszeniem przepisdw powyzszego rozporzadzenia ). Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktore sie opieraja wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych.

Zapoznatam/-em sie z trescig powyzszego.

[/ data, podpis /



OSWIADCZENIE

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L
Nr 119, s. 1 w celach zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Bledowie

~ /data, podpis/

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w w/w celach jest Gmina
Bltedow reprezentowana przez Wojta Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 osobie, ktorej
dane dotycza przystuguje prawo:

- zadania dostepu do danych osobowych;

- sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- whniesienia sprzeciwu,

- cofniecia zgody w kazdym momencie, jednak bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania danych osobowych, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem;

- whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 — 193 Warszawa.

Zapoznatam/-em sie z tre$cig powyzszego.

/ data, podpis /



