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ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

SAMODZIELNY REFERENT

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato migdzy innymi:

- przyjmowanie dokumentéw w sprawie przyznania $wiadczen rodzinnych,

- przyjmowanie wnioskéw dotyczacych przyznania zasitku pielegnacyjnego i $wiadczenia
pielegnacyjnego,

- prowadzenie postepowan w sprawie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

- przyjmowanie wnioskéw o podjecie dziatan wobec dtuznikow alimentacyjnych,

- ustalanie sytuacji rodzinnej, dochodowej i zawodowej dtuznika alimentacyjnego.

Wymagania konieczne:

- obywatelstwo polskie

- wyksztatcenie wyzsze

- niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Wymagania pozadane:

- kierunek studiéw: administracja, prawo, nauki spoteczne

- znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: o samorzgdzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o $wiadczeniach rodzinnych, o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,
Kodeks postepowania administracyjnego,

- znajomo$¢ obstugi komputera,

- doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

- komunikatywnosc¢,

- odpowiedzialno$¢, systematyczno$é, doktadnosc,

- kreatywnos¢ i zaangazowanie

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

- kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
kontynuacji zatrudnienia,

- kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie i ukoficzenie 18 roku zycia,

- oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- podpisane o$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- podpisane o$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umys$ine
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
,<Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,

- podpisana klauzula o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w aplikacji dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych /Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm. /



Osoby zainteresowane prosimy o ztozenie wymaganych dokumentéw osobiscie lub listownie na
adres: Urzad Gminy w Bledowie, ul. Sadurkowska 13, 05-620 Btedéw z dopiskiem: ,Konkurs na
referenta” w terminie do dnia 14 lutego 2013 roku do godz. 15-tej.

Decyduje data wptywu do urzedu. Aplikacje, ktére wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu nie
bedg rozpatrywane.

W okresie 4 dni od uptywu terminu sktadania ofert, osoby spetniajace wymagania formalne okreslone
w ogftoszeniu, zostang powiadomione telefonicznie lub drogg elektroniczng o terminie i miejscu
kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spetniajg wymagan formalnych nie bedg informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
MWW .bip.bledow.pl w zaktadce ,Nabér” oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Btedowie.




