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WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1/ obywatelstwo polskie

2/ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3/ osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

4/ osoba cieszy sie nieposzlakowang opinia,

5/ spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a/ ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b/ ukonczyta $redniag, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c/ jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéow na podstawie odrebnych
przepisow,

d/ posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

WYMAGANIA DODATKOWE:

obstuga komputera i znajomo$¢ programéw niezbednych do obstugi finansowo-
ksiegowej w jednostkach budzetowych,

znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
umiejetno$¢ konstruowania planéw finansowych,

znajomos$c¢ zasad ksiegowos$ci budzetowej w jednostkach budzetowych,
kreatywnos¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,

. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:

al/ zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b/ kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,



4/ sporzgdzanie sprawozdan finansowych jednostki,

5/ wykonywanie innych nie wymienionych wyzej obowigzkéw, ktére z mocy prawa
lub przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika jednostki nalezg do
kompetencji gtbwnego ksiegowego.

4. WARUNKI ZATRUDNIENIA:
1/ umowa o prace
2/ wymiar czasu pracy — ¥4 etatu

5. WYMAGANE DOKUMENTY:

1/ list motywacyjny,

2/ zyciorys / CV /,

3/ dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie

4/ kserokopie Swiadectw pracy,

5/ wypetniony kwestionariusz osobowy / dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
- oryginat /,

6/ posiadane referencje, opinie z poprzednich miejsc pracy,

7/ o$wiadczenie o niekaralnosci,

8/ oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do wykonywania czynnosci
prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobi$cie w siedzibie Urzedu
Gminy w Btedowie ul. Sadurkowska 13, 05-620 Bledow. Koperta z dokumentami
winna by¢ opatrzona dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego
ksiegowego w GOPS.”

Aplikacje nalezy sktadac do dnia 27 grudnia 2012 roku do godz. 15-tej.

Aplikacje, ktore wptyng po uptywie wyzej okreslonego terminu, nie bedg
rozpatrywane.

Kopie sktadanych dokumentéw muszg by¢ uwierzytelnione.

Dokumenty aplikacyjne muszg by¢ opatrzone klauzula, ze osoba sktadajgca
dokumenty wyraza zgode na przetwarzanie jej danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych / Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm. /

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Bluletynu
Informacji Publicznej / WWW.bip.bledow.pl w zaktadce ,Nabor” ora
Informacyjnej Urzedu Gminy w Btedowie.




