Zarzadzenie nr 68.2019
Woéjta Gminy Bltedow
z dnia 28 listopada 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla operacji ,,Przebudowa drogi gminnej
przez wies Lipie” realizowanej w ramach operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018
roku, poz 395 z pdin. zm.), art. 1 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911 z péin. zm.
)zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie jako obowigzujgce zasady (polityke ) rachunkowosci dla operacji ,Przebudowa drogi
gminnej przez wies Lipie” realizowanej w ramach operacji typu ,Budowa lub modernizacja drég
lokalnych”.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego projektu.
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ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
dla operacji ,Przebudowa drogi gminnej przez wie$ Lipie” realizowanej w ramach operacji typu
,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”

1. Zadaniem rachunkowosci jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposéb

prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

a) Kompletnosci— tzn. musza by¢ ujete wszelkie operacje gospodarcze majgce miejsce w
porzadku chronologicznym,

b) Operacje musza by¢ ujmowane wedtug okreséw sprawozdawczych, ktérych dotycza (jako
kryterium przyjmuje sie date wptywu na sekretariat)

c) Tres¢ operacji musi by¢ zgodna z prawdg materialng niezaleznie od formy jej
przedstawienia,

d) W przypadku braku okreslenia terminu ptatnosci — za termin pfatnosci przyjmuje sie 14
dni od daty wptywu faktury na sekretariat.

Przyjeta polityka rachunkowosci nie moze ulec zmianie w trakcie trwania realizacji operacji.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc (kwartat, rok).

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim, walucie polskiej w ztotych i

groszach.

6. Podstawg zapisow ksiegowych sa dowody zewnetrzne otrzymane o kontrahentéw: faktury,
rachunki, noty ksiegowe oraz wewnetrzne wiasne: faktury, noty ksiegowe, polecenia
ksiegowania, PT, OT, inne. Decyzje w sprawie uznania innych dowodéw jako dowodu
ksiegowego obcigzajgcego jednostke podejmuje kierownik jednostki.

7. Dowody ksiegowe bedace podstawa ksiegowania w ksiegach rachunkowych podlegajg
sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Dowody w zakresie
swoich uprawnien podpisuja:

- pod wzgledem formalnym i rachunkowym — pracownik ksiegowosci,
- pod wzgledem merytorycznym — pracownik merytoryczny,

8. Dowody ksiegowe do wyptaty zatwierdza kierownik jednostki.

9. Do ewidencji operacji prowadzi sie odrebny rejestr dokumentdéw ksiegowych ,,REJ. DL”
oznaczony literg ,,d” obejmujgcy konta syntetyczne i
analityczne.

10. Zapiséw na kontach dokonuje sie wedtug dzialdow, rozdziatow i paragraféow klasyfikacji
budzetowe]j wystepujacych w planie finansowym Operacji.

11. Na potrzeby projektu stosuje sie konta:

011 - Srodki trwate

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

800 - Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

12. Dowody ksiggowe bedace podstawg zapisdw ksiggowych zawierajg sposob ujecia w ksiegach
rachunkowych poprzez wskazanie symboli i klasyfikacji budzetowe;.

13. Do obstugi finansowej Operacji wykorzystane jest oprogramowanie stuzace do obstugi
finansowej gminy ( program komputerowy Xpertis finanse i ksiggowos¢ firmy macrologic).
Program zawiera mozliwo$¢ prowadzenia dziennika, kont ksiegi gtownej (ewidencji
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syntetycznej), kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej), zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gtéwnej, zestawienia obrotow i sald kont ksigg pomocniczych.
Program posiada mozliwos¢ generowania wydrukéw. Za pomocg odpowiednich wydrukéw
zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych w dowolnym czasie i za dowolnie
wybrany okres uzyskania informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.
Dziennik prowadzony jest technika komputerowg. Zapisy operacji gospodarczych
dokonywane sg w porzadku chronologicznym, kolejno numerowane, obroty liczone w
sposob ciagly. Zapisy w ksiegach posiadajg automatycznie nadany numer pozycji, dane
pozwalajgce na ustalenie programu wprowadzania danych i identyfikacje osoby wykonujacej
te czynnosé.
Archiwizacja danych odbywa sie na dwa sposoby:
sporzadzenie wydrukéw dokumentéw zrédtowych przez osoby wprowadzajgce dane,
sporzadzenie fizycznej kopii bazy danych na serwerze oraz niezaleznej kopii na nosnikach
danych
Dowody ksiegowe dotyczace Operacji sq przechowywane na terenie jednostki przez okres
oznaczony w umowie,
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